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Instituto do Petréleo e Geologia — Instituto Pablico
(IPG)

SOLICITAGAO DE COTAGOES (SDC)
NG: SDC/018/IPG/2023

FORNECIMENTO SERVICOS DE AUDITORIA FINANCEIRA DO IPG

SECCAO 1: CONVITE PARA APRESENTACAO DE COTACAO

O presente procedimento de aprovisionamento, por solicitagdo de cotagdes, estd conforme o
clausulado inscrito no Decreto-Lei N° 22/2022 de 11 de Maio, sobre o ‘’Regime Juridico Do
Aprovisionamento, Dos Contratos Publicos € Das Infragdes, doravante denominado RJA., e tem
por objeto, a Fornecimento Servigo Auditoria Financeira do IPG para o Ano Fiscal de 2022 e
servicos Relasionados para Instituto do Petroleo e Geologia — Instituto Piiblico, de acordo com
o Caderno de Encargos (Termos de Referéncias) constantes do Anexo 1, do presente documento.

Este convite para apresentagdo de cotag@o € composto pelos seguintes documentos:

Se¢éo 1: O Presente Convite para Apresentagdo de Cotagéo
Sec¢do 2: Instrugdes € Dados da SDC

Anexo 1: Caderno de Encargos, Composto pelas seguintes partes:
Anexo 2: Formulario de Envio de Cotagéo
Anexo 3: Oferta Técnica'e Financeira_ ”

Ao preparar sua cotagdo, oriente-se pelas Instrugdes e Dados da SDC. Observe que as cotag:oes
devem ser enviadas usando o Anexo 1:* .

Formulério de Envio de Cota¢do Anexo 2, e do Anexo 3 Oferta Técnica e Fmancelra, pelo método '
e até a data e hora indicados na Segio 2. E da sua responsabilidade garantir que sua cotagio seja
- | enviada dentro do prazo estabelecido. Cotagdes recebidas ap6s o prazo fixado, por qualquer motivo, -
ndo serdo consideradas para avaliag&o.

- | Obrigado e estamos ansiosos para receber suas cotagdes. -

Presidente do IPG e do Conselho Diretivo
04 de_&bnl  de2023
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SECCAO 2: INSTRUCOES E DADOS DA SDC

Introdugao

Os Proponentes deverdo aderir a todos os requisitos desta SDC, incluindo
quaisquer alteragdes feitas por escrito pelo IPG.

Qualquer Proposta apresentada sera considerada como uma oferta do
Proponente e ndo constitui ou implica a aceitag@io da Proposta pelo IPG. O
IPG n#o tem nenhuma obrigagdo de conceder um contrato a qualquer
Proponente como resultado desta SDC.

O IPG reserva-se o direito de cancelar o processo de licitagdo em qualquer
fase sem qualquer responsabilidade de qualquer natureza para o IPG,
mediante notificagéo aos Proponentes ou publicagdo de aviso de
cancelamento no site do IPG.

Forma e prazo para envio
de Cotagao

As propostas devem ser apresentadas em envelope fechado, ao cuidado do
Instituto do Petréleo e Geologia — Instituto Piblico (IPG), Rua Aimutin,
Dili, Timor-Leste até as 17:00 OTL, do dia 18 de Abril de 2023.

Custo de prepéragﬁo da
cotagio

O IPG nio serd responsavel por quaisquer custos associados a preparagio e
envio de uma cotagdo por parte do Fornecedor, independentemente do
resultado ou da forma de condugéo do processo. de selegdo.

Elegibilidade do
Proponente

O proponente deve estar legalmente constituido como empresa, e ter boa
imagem e reconhecido trabalho junto da Administragio Publica do Estado,
neste sentido devidamente qualificada, expenente e com recursos financeiros
comprovados. - e

Neste sentido ¢ obrigatdria a apresentag@o do documento de apresentagdo da
empresa, o Registo Comercial vélido, a Certiddo de Dividas vélida, o Numero
de identificacdo Fiscal (TIN sigla em inglés), o extrato bancdrio dos tltimos
trés meses e copia de contratos idénticos realizados para os departamentos e
6rgdo do Estado, e/ou agéncias internacionais.

Deve também estar registada como Vendor no sistema Freebalance do
Ministério das Finangas de Timor-Leste.

Resposta ao Pedido de
Cotacgido / Proposta

v O proponente deve preencher a tabela no Anexo 2 e 3.

v O proponente deve verificar a descrigdo e especificagdo de todos os
Servigos.

v O proponente deve colocar os pre¢os unitdrios e prego total no formulério
de Solicitagdo de Cotagdes / Proposta.

v O proponente deve subscrever o seu acordo com as disposi¢des declaradas
quanto a validade da proposta, periodo de entrega, periodo de garantia,
autorizacdo do fabricante e caugdo de desempenho. Todas as variagdes em
relagdo as condi¢des declaradas devem ser explicadas numa carta oficial a
acompanhar a proposta.
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Cotacdo / Prego da
Proposta

v Todos os pregos devem ser apresentados em do6lares americanos.

v Os pregos devem ser fixados para a duragdo do periodo de entrega
especificado.

v Salvo indicagdo em contrario, a proposta deve ser para a quantidade total
indicada pela entidade adjudicataria.

Apresentagio da Proposta

v A proposta deve ser apresentada em envelope fechado a ser entregue ao
cuidado do Instituto do Petréleo e Geologia - Instituto Publico (IPG),
Unidade de Aprovisionamento, Rua Aimutin Comoro, Dili, o até¢ a hora e
data especificadas.

v Os documentos do procedimento de aprovisionamento, bem como o0s
documentos da proposta, podem ser apresentados em tétum e em
portugués.

v O resultado da avaliagio das propostas recebidas é comunicado a todos os
proponentes, indicando a decisgo de adjudicaggo.

Caucio de Execucido

v'Se o valor total do contrato exigir uma' Garantia de Execug#o, a entidade
adjudicatdria emitird uma Carta de Aceitagiio, na qual s¢ inclui a
informagéo da necesséria garantia, para, formalxzac;ao do contrato, que
servira como notlﬁcagao de adjudicagéo.

V.0 vendedor deverd fornecer uma Garantia de Execugao no prazo de sete
dias, no montante especificado no Pedido de Cotag#io / Proposta ou pelo
menos cinco dias antes da assinatura do contrato.

'| VO termo do prazo de vigéncia da caugdo de execugdo é de 30 dias apds o

termo do prazo de execugdo das prestagdes e/ou de vigéncia do contrato.

Pagamento

30 dias apds o recepgdo dos bens, obras e/ou servigos e apresentagao da
documentagio de pagamento.

Lingua da Cotacio

Tétum ou Portugués

Documentacgio obrigatoria
a serem apresentados

v Certiddo Dividas valida e legalizada
v Autorizaggo de Exercicio de Atividade Econémica, legalizada.

v Certiddo de Registo Comercial.
v’ Certificado de Registo Comercial, vélido e legalizado.
v Extrato da Conta Bancéria.

v Copia do Cartdo Eleitoral ou Bilhete de Identidade, e Passaporte se
cidadéo estrangeiro
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v Copia de contratos com o Governo de Timor-Leste, cujo objeto se destina
a fornecimento de servisu auditoria do finaceira.

Periodo de validade da .
cotagao

As cotagdes permanecerdo validas por 90 dias a contar do termo do prazo
para apresentagdo de Cotagéo.

Variacio de preco

Nenhuma variagdo de prego devido a aumento, inflagdo, flutuagdo nas taxas
de cdmbio ou qualquer outro fator de mercado serd aceita em nenhum
momento durante a validade da cotagdo apds o recebimento da cotag@o.

Condicdes para Liberagio
de
Pagamento

Depois de conclusdo bem-sucedida do pedido

Pessoa de contato para

Para informagdes, esclarecimentos e para obter os formularios de compra

correspondéncia, Secdo 2, Anexo 1, Anexo 2 e Anexo 3, por favor contato com o:
notificagdes e Unidade de Aprovisionamento.
esclarecimentos Instituto do Petroleo e Geologia — Instituto Pubhco (IPG)
: jsoares@ipg.tl e hfreitas@ipg.tl
\~, « | Rua: Delta 1, Aimutin, Comoro, Dili, Timor-Leste .,
Telf. (+670) 3310 179
Clarifica¢ao N&o serdo aceites pedidos de .esclarecimento de Proponentes com

antecedéncia ‘inferior a 5 dias do prazo de apresentagdo. As respostas ao
pedido de esclarecimento serfo comunicadas por e-concurso ou e-mail até 13

de Abril de 2023

Avaliacio das propostas e
adjudicacio do contrato

v Cumprlmento de todos os requisitos espemﬁcados no Anexo 1.

v As propostas sdo avaliadas em fung@o dos requisitos de eleglbllldade
descrlgao/espemﬁcaqao técnica, quantldade e condigbes comerciais.

v Apbs verlﬁcag:ao e corregdo arltmetlca as cotagdes identificadas como
substancialmente sensiveis serdo reavaliadas para escolher o pre¢co mais
baixo, que serd a base para a adjudicagdo do contrato.

v A notificagdo de adjudicagdo serd efetuada através da emissdo de uma
Ordem de Compra pela entidade adjudicataria.

v O proponente sobre o qual recaiu a decisdo de adjudicagéo, confirma a
aceitagio da Ordem de Compra por e-mail ou recebendo a Ordem de
Compra em original.

v Sem prejuizo do acima exposto, a entidade adjudicatédria reserva-se o

direito de aceitar ou rejeitar qualquer proposta, ou de cancelar o processo
de proposta em qualquer momento antes da decis@o de adjudicac3o.

Prazo para Reclamacio

10 dias.
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ANNEXO 1: Caderno De Encargos

FORNECIMENTO SERVICO AUDITORIA FINANCEIRA DO IPG PARA O ANO
FISCAL DE 2022 E SERVICOS RELASIONADOS

1. INTRODUCAO

" O Instituto de Petroleo e Geologia (IPG) é uma das Instituigdes Pablicas do Governo de
Timor-Leste que foi criado ao abrigo do Decreto-Lei n.° 33/2012. A principal atividade desta
Institui¢@o € desenvolver estudos de geologia, recursos minerais, incluindo petréleo e gas,
como forma de apoiar o desenvolvimento sustentavel do pais. No exercicio de todas as suas
atividades, o IPG utiliza fundos do governo para financiar todas as atividades de pesquisa
cientifica de potenciais recursos minerais e de petréleo e gas no territorio de Timor-Leste.
Para promover maior transparéncia e prestagdo de contas sobre a alocagdo e execugdo do
orcamento anual, o IPG deseja contratar os servigos de uma empresa de auditoria com o
objetivo de auditar seus relatérios financeiros para o ano de 2022. A auditoria serd realizada
. de acordo com as Normas Internacionais sobre Auditoria. A auditoria deve ser realizada por
* um auditor extemo 1ndependente e quahﬁcado
. Z, OBJETIVO E ESCOPO DOS SERVICOS
A auditoria sera conduzida de acordo com as Normas’ Internacmnals de Auditoria e as
Normas Internacionais de Contabilidade do Setor Publico, e incluiré os testes de transagdes
de receitas e despesas que forem considerados necessérios. Essas normas exigem que o
~+Auditor planeje e execute a auditoria para obter seguranga razodvel sobre .se as
demonstragdes financeiras estdo livres de distorgdes relevantes.. O Auditor deve
compreender os sistemas contabilisticos e de controlo interno do IPG de modo a avaliar a
sua adequagdo como base para a preparagdo das demonstragdes financeiras e apurar se
foram mantidos registos * contabilisticos adequados. Devem ser obtidas evidéncias
apropriadas para tirar conclusdes razoaveis. A auditoria incluird o exame, com base em
testes, das evidéncias que suportam os valores e divulgagdes nas demonstragdes financeiras,
avaliando os principios contabeis e avaliando a apresentagdo geral das demonstragdes
“financeiras para o ano fiscal de 2022.

3. RESPONSABILIDADE PELA IDENTIFICACAO DO CONTROLE INTERNO
Os Auditores identificardo quaisquer deficiéncias que cheguem ao seu conhecimento
durante o curso da auditoria, as quais eles acham que devem ser levadas a alta administragdo
e ao conselho. O principal objetivo desses relatérios ¢ comunicar pontos que chamaram a
aten¢do durante a auditoria:

a) Na concepgdo e funcionamento dos sistemas contabilisticos e de controlo interno e
apresentar sugestdes para a sua melhoria;

b) Sobre as fraquezas encontradas nos sistemas de contabilidade e controle interno e ameagas
e riscos potenciais para o IPG
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Em outros conselhos construtivos, como comentdrios sobre possiveis melhorias na
eficiéncia

Sobre outros assuntos, como comentarios sobre erros ajustados e ndo ajustados nas
demonstragdes financeiras ou sobre politicas e praticas contabeis especificas.

Espera-se que a firma de auditoria emita uma opinido sobre as demonstra¢des financeiras

como um todo
Além do relatério de auditoria, a firma de auditoria preparard uma carta de administraggo.

4. EXPERIENCIA E QUALIFICACAO EM AUDITORIA

a) A empresa de auditoria deve ser registrada e ter uma licenga de um O6rgdo nacional
autorizado.

b) A empresa deve ter experiéncia relevante em contabilidade e auditoria em operagdes
financiadas pelo governo, particularmente GRP Free Balance adotado pelo Ministério das
Finangas de Timor-Leste

c) Experiéncia relevante em lidar com ONGs e trabalho de projeto.

d) A equipe principal de auditoria sera composta por um lider de equipe e um especialista
técnico com pelo menos 10 anos de experiéncia em auditoria e com sohdo conhecimento
das atividades financiadas pelo governo.

€) ‘Além disso, elefela deve ser certificado ou membro de um corpo proﬁssmnal de

+  contabilidade reconhecido, como CPA ou CA. _ ©

5. PRAZO .

Nenhuma at1v1dade e duragdo do conteudo dos relatérios:

1 N . 1 semana apds o inicio da

Carta de gestdo incluindo todas as conclusdes e | atribui¢do

recomendagdes

Esbogo do relatério detalhando todas as constatagdes | 2 semana apés o inicio da
2 | da auditoria e recomendagdes para o IPG atribuicdo

Relatério final de auditoria sobre a expressdo da |3 dias ap6s o recebimento’
3 | opinido para auditoria geral do IPG

6. INSTALACOES A SEREM FORNECIDAS PELO IPG E CONSULTOR DE
AUDITORIA

O IPG fornecer as seguintes facilidades ao consultor durante seu mandato:

a)
b)
c)
d)

IPG SDC —Janeiro 2023 7
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Consultor seré inteiramente responsavel por todas as outras instalagdes, como instalagdes
de transporte, logistica e outros equipamentos necessarios para manter a comunicagdo e
coordenagdo necessarias entre a equipe de gerenciamento relevante dentro do IPG.

7. PROPOSTAS

As propostas devem ser integralmente redigidas em portugués, tétum ou inglés.
A proposta deve incluir pelo menos:
a) Manifestagdo de interesse na prestagéo dos servigos de consultoria acima referidos.
b) Um perfil de organizagio, incluindo experiéncias anteriores relacionadas
¢) Metodologia detalhada proposta para entregar os servigos necessarios
d) Um plano de trabalho e orgamento para as atividades e prazo final
e) A identidade dos membros da equipe e respectivos curriculos € certificados de qualificago
em 6rgédo de contabilidade reconhecido como CPA ou CA,;
f) Qualquer outra informag&o que o Consultor considere relevante.

8. FORMA DE PAGAMENTO

1. Os pagamentos s6 serfio efectuados se a empresa seleccionada tiver cumprxdo todas as
suas obrigacdes contratuais até a dita de apresentagdo da faCtura. ¥
- 2.0 pagamento serd efectuado até 30 dias apds a coricluso do servigo e recepgdo da factura
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ANNEXO 2: FORMULARIO DE ENVIO DE COTACAO

Esta Solicitagdo de Cotagdo é composta pelos seguintes documentos: Solicita-se que as Proponentes
preencham este formuldrio, incluindo o Perfil da Empresa e a Declarag¢do da Proponente, assinem
e devolvam como parte de sua cotagdo juntamente com o Anexo 3: Proposta Técnica e Financeira.
O Concorrente deverd preencher este formuldrio de acordo com as instru¢bes indicadas. Nenhuma
altera¢do em seu formato serd permitida e nenhuma substituigdo serd aceite.

Nome do
Proponente:

Referéncia de SDC: Data:

Descricao do item Detalhe

Nome legal do Proponente ou
entidade lider para JVs

Enderego Legal, Cidade, Pais
A

Nimero de contato

E-mail

| Ano de registro

Estrutura legal

Prazo de entrega

Local de entrega

Periodo de Garantia

Formulério de autorizagio do
fabricante

Garantia de Execug¢io
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Informaggo bancéria Bank Name:
Fornega sua conta bancdria Bank Address:
dos ltimos trés meses e '
detalhe as informagdes da IBAN:
conta do seu respectivo banco ’
SWIFT/BIC:

Account Currency:

Bank Account Number:

Experiéncia anterior relevante

| Nome dos
contratos
anteriores

Detalhes de Valor do contrato Periodo de 5 Tiposde - .
| contato do cliente | atividade atividades
e referéncia, il : ) realizadas

incluindo e-mail
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DESCRICAO DA ABORDAGEM, METODOLOGIA E PLANO DE
TRABALHO EM RESPOSTA AOS TERMOS DE REFERENCIA

Uma descrigdo da abordagem, metodologia e plano de trabalho para realizar a tarefa,
incluindo uma descrigéo detalhada da metodologia proposta e pessoal para treinamento, se
os Termos de Referéncia especificarem o treinamento como um componente especifico da
tarefa. { Estrutura sugerida para sua Proposta Técnica}

a) Abordagem Técnica, Metodologia e Organizacio da equipe do Consultor.
{Explique sua compreensdo dos objetivos da tarefa conforme descritos nos Termos
de Referéncia (TOR), a abordagem técnica e a metodologia que vocé adotaria para
implementar as tarefas para entregar o(s) resultado(s) esperado(s); o grau de detalhe
de tal saida; e descreva a estrutura e composigdo de sua equipe. Por favor, nio
repita/copie os termos de referéncia aqui.}

b) Plano de Trabalho e Pessoal. {Descreva o plano para a implementagdo das
principais atividades/tarefas da atribuigdo, seu contetido e duragio, faseamiento e
inter-relagdes, marcos (incluindo aprovagdes provisérias pelo Cliente) e datas de
entrega provisérias.dos relatdrios. O plano de trabalho proposto deve ser consistente
com a abordagem técnica e metodologla mostrando compreensio dos TOR e
capacidade de traduzi-los em um plano de trabalho vidvel e cronograma de trabalho
mostrando as tarefas atribuidas a cada espec1allsta Uma lista dos documentos finais
(incluindo relatérios) a serem entregues como saida(s) final(is) deve ser incluida
aqui. O plano de trabalho deve ser con51stente com o Formulario de Cronograma de
Trabalho.} ‘

¢) - Comentarios (no TOR)

{Suas sugestdes devem ser concisas e diretas e incorporadas a sua proposta Inclua
também comentérios, se houver, nos ToR}.’ ;
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Declaragio do Proponente

Sim

Nao

O

Requisitos e Termos e Condi¢des: Eu/N6s lemos e entendemos totalmente a SDC,
incluindo as informagdes e dados do CAC e Tabela de Requisitos. Eu/nés
confirmo/confirmamos que o Proponente concorda em ficar vinculado a eles.

Eu/Nés confirmamos que o proponente tem a capacidade e as licengas necessérias para
atender totalmente ou exceder os Requisitos e estard disponivel para entregar durante o
periodo relevante do Contrato.

Etica: Ao enviar esta Cotag8o, eu/nds garantimos que o Proponente: ndo entrou em
nenhum acordo impréprio, ilegal, colusivo ou anticompetitivo com qualquer Concorrente;
ndo abordou direta ou indiretamente nenhum representante do Comprador (exceto o Ponto
de Contato) para fazer lobby ou solicitar informa¢des em relagdo a RFQ; ndo tentou
influenciar ou fornecer qualquer forma de indugfo pessoal, recompensa ou beneficio a
qualquer representante do Comprador.

Conflito de interesses: Eu/Nos garantimos que o Proponente ndo tem Conflito de
Interesse real, potencial ou percebido ao enviar esta Cotagdo ou firmar um Contrato para
cumprir os Requisitos. Quando surgir um Conflito de Interesse durante o processo de SDC,
o Proponente o reportard imediatamente ao Ponto de Contato da Organizagdo Compradora.

N3

Proibi¢des, San¢des: I/ Nos Declaramos que nossa empresa, suas afiliadas ou subsidiarias
ou funciondrios, incluindo quaisquer membros de JV/Consdrcio ou subcontratados ou
fornecedores para qualquer parte do contrato ndo estdo sob proibi¢do de aquisigdo pelas
Nagdes Unidas, incluindo, mas ndo limitado as proibigdes derivadas do Compéndio das
Listas de Sangdes do Conselho de Seguranga das Nagdes Unidas e ndo foram suspensas,
impedidas, sancionadas ou de outra forma identificadas como meleglvels por qualquer

Organizagdo *das Nagdes Umdas ou Grupo do Banco Mundxal ou' qualquer outra

Orgamzag:ao internacional.

Faléncia: I/Ndo declaramos faléncia, ndo estamos envolvidos em processos de faléncia ou
recuperagdo judicial e ndo ha nenhum julgamento ou ag#o legal pendente contra eles que
possa prejudicar suas operagdes no futuro previsivel.

Periodo de Validade da Oferta: Equ()s confirmo que esta Cota§ﬁo, incluindo o prego,”

permanece aberta para aceitagdo para a Validade da Oferta.

Eu/Nés entendemos e reconhecemos que vocé no ¢ obrigado a aceitar qualquer Cotaggio
que receber e certificamos que-os produtos oferecidos em'nosso as cotagdes sdo novas e
ndo utilizadas.

Ao assinar esta declaragdo, o signatdrio abaixo representa, garante e concorda que foi
autorizado pela(s) Organizagdo (Ges) a fazer esta declaragdo em seu nome.

Assinatura:

Nome:
Titulo:

Data:

IPG SDC —Janeiro 2023 13 Rua: Delta 1, Aimutin, Comoro, Dili,

Timor-Leste.
Telf. (670) 3310-179
Website: www.ipg.t!



ANNEXO 3: OFERTA TECNICA E FINANCEIRA - Servicos

Os licitantes devem preencher este formuldrio, assind-lo e devolvé-lo como parte de sua proposta
Junto com o Anexo 2: Formuldrio de envio de cotagdo. O Concorrente deverd preencher este
Sormuldrio de acordo com as instrugdes indicadas. Nenhuma alteracdo em seu formato serd

ermitida e nenhuma substitui¢do serd aceita.

Nome do
Proponente:
Referéncia de SDC: Data:
No. Descrigédo Quantidade Preco Total Prego
Unitario (USS)
(US$)
1 Servigo Auditoria Financeira do IPG para o
Ano Fiscal de 2022 e servigos Relasionados 1
TOTAL

abaixo caso a cotacdo seja aceita.

Eu, abaixo assinado, certifico que estou devidamente autorizado a assinar esta cotag#o e vincular a empresa

Nome e enderego exatos da empresa
Nome da empresa

Enderec;o‘: "

ndmero de teleBhone/telemoyeI:

Endcrego')de email:

Assinatura autorizada:

Data:

Nome:

Titulo Funcional de Autorizado
Signatario: } '

Endereco de email:

IPG SDC —Janeiro 2023

14 Rua: Delta 1, Aimutin, Comoro, Dili,
Timor-Leste,

Telf. (670) 3310-179

Website: www.ipg.tl






